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國立東華大學 

材料系職掌與職務代理人 

SOP-SE-08-02-H 

一、材料系系主任業務職掌與職務代理人 

工作內容 
第一職務 

代理人 

第二職務 

代理人 

綜理材料系業務 林育賢 吳慶成 

本系經費與公文之簽核及彙陳等事項 林育賢 吳慶成 

召開本系系相關會議，俾利系務推展 林育賢 吳慶成 

代表本系對外參加相關會議 林育賢 吳慶成 

統整本系老師意見擬定本系相關規定 林育賢 吳慶成 

代表本系與校外相關單位進行交流合作事宜 林育賢 吳慶成 

 

二、材料系助理業務職掌與職務代理人 

助理：周羿均小姐 第一職務 

代理人 

第二職務 

代理人 工作內容 

教務處相關業務 林淑玲 機動指派 

學務處相關業務 林淑玲 機動指派 

總務處相關業務 林淑玲 機動指派 

主計室相關業務 林淑玲 機動指派 

圖書館相關業務 林淑玲 機動指派 

其他校內行政單位相關業務 林淑玲 機動指派 

公文登錄與處理 林淑玲 機動指派 

其他交辦事宜 林淑玲 機動指派 

 

三、材料系技術師業務職掌與職務代理人 

技術師：林淑玲小姐 第一職務 

代理人 

第二職務 

代理人 工作內容 

網頁設計及維護 周羿均 機動指派 

國科會計畫相關業務 周羿均 機動指派 

材料學門相關業務 周羿均 機動指派 

光電學門相關業務 周羿均 機動指派 

儀器收費及管理運作事宜 周羿均 機動指派 
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高等教育評鑑相關業務 周羿均 機動指派 

工程教育認證相關業務 周羿均 機動指派 

其他交辦事宜 周羿均 機動指派 

 


