
本校教師出席國際會議
同時獲本校補助及國科會專案補助(或計畫內預核補助)之核銷事宜
一、線上繳交出國報告：請先至國科會網站上傳，受補助人應於返國後一個月內，經費報銷前，於國科會網頁線上繳交出席國際會議報告。
二、經費報銷作業(請於返國後一個月內完成)
(一)國科會線上報銷
專案補助者，務必上網登錄計畫經費報銷基本資料；計畫內預核者，暫無須上網報銷。

請由國科會首頁之「研究人才個人網」登錄，於執行中計畫，點選經費報銷。經學校彙整審核後，網路傳送並備函請款。

(二)校內核銷 (如有相關核銷問題，請洽詢會計室，分機2082)
 下列文件請按順序排列
1.國立東華大學國外出差旅費報告表。
(計畫內預核者，請比照計畫經費核銷方式，另附計畫經費一覽表。)
2.已陳核之請假單或出差單影本

 3. 機票單據請黏貼於A4白紙上：
A.「機票票根」或「電子機票」擇一。
B.「航空機票購票證明單」或旅行業「代收轉付收據」，或其他足資證明支付票款之文件。
C.「登機證存根」或足資證明出國事實之護照影本或航空公司所開立之搭機證明。
 機票費補助國內至會議地點最直接航程之本國籍班機往返經濟艙機票，
  其餘交通費，應檢附原始單據或旅行業代收轉付收據。
4.搭乘外國籍航空公司班機申請書 (搭乘本國籍班機者，免填。)

5.支出憑證粘存單(=支出分攤表) (經費來自2單位，則填寫2份；來自3單位，則填3份。分攤表填寫方式，請洽詢會計室。)
6.國科會核准公函影本 (計畫內預核者，免附)。
7.已獲准之「國立東華大學專任教師出席國外地區學術會議經費補助申請表」正本，
及所有的附件。
8.臺灣銀行歷史匯率表 (列印單頁，並標明出國前一天美金賣出即期匯率或兌換水單)
9.國科會生活費標準 (列印單頁，並標明會議地點)。 

10.大會註冊費收據正本（請附匯款水單，或刷卡單影本，未申請補助免附）。
11.出國報告一份(參照格式)
(三)同時獲本校補助及國科會補助之「國外出差旅費報告表」填表範例及注意事項

1.範例：範例1(本校補助+國科會專案補助)；範例2(本校補助+計畫內預核)。 

2.科目欄：請同時填寫兩種科目。

本校補助/國科會專案補助：2321-101/應付代收款
本校補助/計畫內預核：5131-232/建教合作成本
3.生活費計算方式：
國科會生活費標準 × 出差天數 × 出國前一天美金賣出即期匯率(如遇假日往前順推)
4.出國期間出差天數計算方式：
  (依據行政院訂定「國外出差旅費報支要點」101.06.22修正公布)
· 開會前1日：(1)凡住宿免費宿舍、過境旅館或在交通工具上歇夜，以0.3計算。
 (2)凡落地住宿(非免費宿舍、旅館、非交通工具上歇夜)，得以1日計算。

· 會議期間供膳宿且無津貼者，生活費以0.1計算。

· 會議期間供膳不供宿且無津貼者，生活費以0.8計算。

· 會議期間供宿不供膳且無津貼者，生活費以0.3計算。
· 返國日，一律以0.3計算。
5.總計金額若超過補助金額，請標明實支補助金額。 
6.領款收據欄(具領人)，務請簽名或蓋私章。
研發處學術交流組  
分機：2523  
E-mail：acex@mail.ndhu.edu.tw[image: image1.png]
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